v WL ESTADO DO AMAZONAS
: é PREFEITURA MUNICIPAL DE LABREA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

m CNPJ: 05.830.872/0001-09

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO N° 051/2026-PML

1. DADOS DA INSTITUICAO:

ORGAO: , CNPJ N°:
PREFEITURA MUNICIPAL DE LABREA 05.830.872/0001-09
Enderec¢o: Rua 22 de Outubro, n.1888 - Centro

CIDADE UF CEP TELEFONE E-MAIL:
LABREA | AM | 69.830-000

2. OBJETO:

2.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a CONTRATACAO DE EMPRESA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS ESPECIALIZADOS EM PRODUCAO AUDIOVISUAL E MiDIA
INSTITUCIONAL PARA ATENDER AS DEMANDAS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
LABREA/AM, conforme especificagdes constantes neste Termo de Referéncia, bem como, observando-
se o disposto na Lei Federal n.° 14.133 de 1° de abril de 2021, no Decreto Municipal n.® 765/2025-GPML
de 02 de janeiro de 2025.

DETALHAMENTO DO OBJETO, QUANTITATIVO E VALOR ESTIMADO

QTDE DE MESES

UND. DE | VALOR UNITARIO DE EXECUCAO VALOR ANUAL

ITEM| DESCRICAO/SERVICO MEDIDA MENSAL

Servigos especializados em
producdo audiovisual e midia
institucional:

. Produgao / captagdo
Edicao e finalizagdo Més R$ 16.414,00 12 R$ 196.968,00
Equipamentos

Modelo / Apresentador
Gestdo de Midias
Produgdo Executiva

01

TOTAL ESTIMADO (12 MESES) R$ 196.968,00
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PROFISSIONAL FUNCAO
Cinegrafista Captacao de imagens
Editor / Designer Grafico Edicao e finalizacao
Produtor Audiovisual Coordenagao
Modelo / Apresentador Videos institucionais
Gestor de Midias Planejamento e publicacao
2.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n°

10.818, de 27 de setembro de 2021.

2.3. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado nos termos dos
Art. 106 e 107 da Lei 14.133/2021.
2.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da

contratacao.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1. A contratagdo promove a otimizacdo da gestdo de recursos publicos, garantindo economia
significativa de tempo e recursos financeiros, em respeito ao Principio da Eficiéncia previsto no Art. 37,
caput, da Constituicdo Federal.

A contratagdo de servicos de producido audiovisual e midia institucional para a Prefeitura
Municipal de Labrea/AM ¢ justificada pela necessidade de garantir o principio constitucional da
publicidade, transparéncia e aproximag¢do com o cidaddo, em conformidade com as exigéncias de
comunicacao moderna.

Abaixo, os principais pontos que compdem a justificativa técnica e legal, baseada em praticas de

gestao publica municipal em 2026:

1. Justificativa Técnica e Funcional
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Aumento da Visibilidade e Transparéncia: A produgdo audiovisual profissional permite que as
acdes, obras, servigos de saude, educacdo e infraestrutura da Prefeitura sejam divulgadas com
clareza e alcance, garantindo que a populagdo tenha acesso a informagao oficial.

Modernizacdo da Comunicacao: Necessidade de utilizacdo de midias digitais e redes sociais,
exigindo producgdo de contetido agil e de alta qualidade (videos, transmissdes ao vivo, drone,
edi¢do) para engajamento em tempo real.

Cobertura de Eventos Institucionais: Cobertura técnica de eventos, solenidades e audiéncias

publicas, promovendo a imagem institucional e documentando as ac¢des de gestdo.

2. Justificativa Legal (Lei n° 14.133/2021)
Principio da Publicidade: A administragdo publica tem o dever de dar publicidade aos seus atos
(Art. 37 da Constituicao Federal).
Interesse Publico: A contratagdo atende ao interesse publico de informar, educar e orientar a
populacdo sobre campanhas preventivas (saude, transito, educagdo) e politicas publicas.
Vantajosidade: A terceirizagdo € mais vantajosa economicamente do que a manuten¢do de equipe

propria com equipamentos de alto custo e constante atualizagdo tecnoldgica.

3. Demandas Especificas de Labrea/AM
Necessidade de registrar o andamento de obras em areas de dificil acesso.
Fortalecimento do didlogo entre a gestdo municipal e a populacdo, incluindo moradores de areas

ribeirinhas e rurais através de videos informativos.

4. Objeto da Contratacao (Resumo)

Produzir conteudos audiovisuais institucionais de alta qualidade promovendo:
* Divulgagdo das agdes da gestao municipal,

* Transparéncia publica;

* Valorizagao das politicas publicas;

» Comunicagao direta com a populagao.
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4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO SERVICO

4.1. Analisando as alternativas disponiveis que atendam as necessidades das dareas requisitantes,
considerando a viabilidade técnica e econdmica, a solucao que se mostrou mais vantajosa ¢ a realizagao
de procedimento licitatorio na modalidade Pregao eletronico, por “ITEM?” e critério de julgamento sendo

Empreitada por Preco Global.

5. DA PREVISAO NO PLANO ANUAL DE CONTRATACAO

5.1. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacdo Anual de 2026, conforme detalhamento
a seguir:

D) ID PCA no PNCP: 05830872000109-0-000001/2026

1) Data de publicagao no PNCP: 31/12/2025

[I)  ID do item no PNCP: 93

IV)  Classe/Grupo: 859 - SERVICOS DE COPIAS

V) Identificacdo da Futura Contratagdo: 019d{852-4690-7240-b0ca-efc643043daa

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Justificativa da Compra Local, disponibilidade, regionalizacao e logistica de fornecimento:
6.6 A justificativa da participacdo local da EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS
ESPECIALIZADOS EM PRODUCAO AUDIOVISUAL E MIDIA INSTITUCIONAL pelo Municipio

de Labrea/AM reside em diversos fatores que visam promover o desenvolvimento econdmico e social da
comunidade, bem como garantir a eficiéncia e qualidade das obras publicas. Alguns dos principais pontos
que sustentam essa decisdo incluem:

6.6.1 Estimulo a Economia Local: A participacio local da EMPRESA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS ESPECIALIZADOS EM PRODUCAO AUDIOVISUAL E MIDIA INSTITUCIONAL
locais estimula a economia da regido, promovendo o crescimento de pequenas e médias empresas, gerando

empregos e fortalecendo a cadeia produtiva local.
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6.6.2 Redugdo de Custos Logisticos: A participagdo local da EMPRESA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS ESPECIALIZADOS EM PRODUCAO AUDIOVISUAL E MIDIA INSTITUCIONAL de
fornecedores locais reduz os custos logisticos associados ao transporte, armazenamento e distribui¢do dos
insumos, proporcionando economia de recursos publicos.

6.6.3 Agilidade na Entrega: Fornecedores locais geralmente tém capacidade de entrega mais rapida, o que
contribui para a agilidade na execucao das obras publicas, evitando atrasos e garantindo o cumprimento
dos prazos estabelecidos.

6.6.4 Fortalecimento do Comércio Local: Ao priorizar os fornecedores locais, o municipio fortalece o
comércio e a prestacdo de servicos na regido, aumentando a competitividade das empresas locais ¢
promovendo o desenvolvimento sustentavel.

6.6.5 Relacionamento de Longo Prazo: A compra local estabelece um relacionamento de longo prazo
entre o poder publico e os fornecedores locais, facilitando a comunicagdo, negociacdo e resolugdo de
eventuais problemas que possam surgir ao longo do processo de aquisi¢ao.

6.6.6 Responsabilidade Socioambiental: A compra local também contribui para a reducdo da pegada de
carbono associada ao transporte de materiais, promovendo a sustentabilidade ambiental e o
desenvolvimento de praticas responsaveis.

6.6.7 Dessa forma, a justificativa da participagio local da EMPRESA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS ESPECIALIZADOS EM PRODUCAO AUDIOVISUAL E MIDIA INSTITUCIONAL est4
alinhada com os principios de desenvolvimento econdmico, social e ambiental, garantindo beneficios
tanto para a comunidade local quanto para a administragdo publica.

6.6.8 O limite geografico local estabelecido encontra-se alinhado as disposi¢des legais previstas no
Decreto Municipal n® 777 de 25 de fevereiro de 2025. Essa delimitagdo decorre da necessidade de a
Administragdo atender prontamente as demandas de materiais de constru¢do no ambito da Secretaria
Municipal de Administragdo e Demais Secretaria Solicitante, sendo que admitir uma distancia superior

ao limite definido acarretaria prejuizo a eficiéncia dos servigos publicos.

Compatibilidade Técnica

6.10. O objeto fornecido deve ser compativel com a proposta apresentada.
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Subcontratacio

6.11. Nao ¢ admitida a subcontratagao do objeto contratual.

Garantia dos Servicos

6.12. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a garantia da
contratacao.
6.13. O prazo de garantia dos servicos observara o disposto na Lei Federal n® 8.078/1990 (Cdédigo de

Defesa do Consumidor).

7. DO PRAZO DE VALIDADE DA CONTRATACAO
7.1. A contratagdo terd vigéncia de 12 (doze) meses a contar da data da assinatura do Termo de Contrato,

podendo ser prorrogado nos termos dos Art. 106 e 107 da Lei 14.133/2021.

8. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condigoes de Entrega

8.1. Os servigos deverao acontecer em até 05 (cinco) dias corridos, apds a assinatura da Ordem de Servigo.
8.1.1. O licitante vencedor devera estar apto a iniciar o fornecimento imediatamente apds a assinatura do
contrato.

8.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd comunicar as razdes respectivas
com pelo menos 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacao de

prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
9.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total

ou parcial.
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9.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢ao ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

9.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

9.4. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

9.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6érgdo ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do plano de fiscalizagdo, que
contera informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizag¢do, das estratégias
para execugao do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método

de aferi¢ao dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

9.6. A execuc¢do do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos

respectivos substitutos.

Fiscalizagao Técnica

9.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condig¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.
9.8. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizacdo das faltas
ou dos defeitos observados.

9.9. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagdes
para a correcao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

9.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e

saneadoras, se for o caso.
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9.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.
9.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato

sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagao contratual.

Fiscalizacdo Administrativa

9.13. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢des de habilitacao da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso
necessario.

9.14. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

9.15. A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas,
vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta,

ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

Gestor do Contrato

9.16. Cabe ao gestor do contrato:

9.16.1. coordenar a atualizag¢do do processo de acompanhamento e fiscalizacao do contrato contendo todos
os registros formais da execu¢do no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatorio
com vistas a verificacao da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade
da administragao.

9.16.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas
a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas

que ultrapassarem a sua competéncia.
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9.16.3. acompanhar a manuten¢do das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquida¢do e do pagamento
da despesa no relatorio de riscos eventuais.

9.16.4. emitir documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo Contratado, com meng¢ao ao seu
desempenho na execu¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.
9.16.5. tomar providéncias para a formalizacao de processo administrativo de responsabiliza¢ao para
fins de aplicagdo de sang¢des, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de
2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

9.16.6. elaborar relatdrio final com informagdes sobre a consecugao dos objetivos que tenham justificado
a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administragao.

9.16.7. enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formaliza¢ao dos procedimentos de

liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

10. DAS INFRACOES E SANCOES DA CONTRATADA

10.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que

notadamente:
a) Der causa a inexecugao parcial do termo de contrato;
b) Der causa a inexecugao parcial do termo de contrato que cause grave dano a Administracao ou

ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) Der causa a inexecugao total do termo de contrato;
d) Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;
e) Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, e

aceito pela Administra¢do Publica;
f) Nao celebrar o contrato ou retirar documento substitutivo ao contrato no prazo estabelecido,

inclusive seus aditivos conforme dispde o item 12.47 deste Termo de Referéncia, ou ndo entregar
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a documentacdo exigida para a contratagdo ou assinatura da ata, quando convocado dentro do

prazo de validade de sua proposta;

g) Ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

h) Apresentar declaragdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa

durante a licitacdao ou a execucao do termo de contrato;

1) Fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execugao do termo de contrato;
1) Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
k) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licita¢do.

10.2. Serao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes dispostas no item 10.1, sujeitam-se sem
prejuizo de responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

a) Adverténcia, quando o(a) CONTRATADO(A) der causa ao disposto no item 10.1, sempre que
ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n°® 14.133, de 2021); b)
Multa;

b.1) Moratoria de 1,5% (um virgula cinco por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 20 (vinte) dias;

b.1.2) O atraso superior a 20 (vinte) dias autoriza a Administragcdo a promover a extingao do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso I do art. 137 da

Lein. 14.133, de 2021;

b.2) Compensatoéria de 30 % (trinta por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugao total
do objeto.

b.3) Compensatoria de 0,5% (cinco décimos por cento) até 20% (vinte por cento) sobre o valor total do
contrato, no caso de inexecucao parcial do objeto, avaliada a gravidade e o prejuizo causado pela infracdo

cometida, aplicando-se os Principios da Razoabilidade e da Proporcionalidade.

c) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e
“d” do inciso I desta Clausula, sempre que ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave (art.

156, § 4°, da Lei n® 14.133, de 2021);
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d)

Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e”, “f”, “g” e “h” do inciso I desta Clausula, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que

justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n® 14.133, de 2021);

10.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste instrumento ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagao de

reparagao integral do dano causado ao CONTRATANTE (art. 156, §9°, da Lei n°® 14.133, de 2021); 10.4.

Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a

multa (art. 156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021);

11.

10.5.

10.6.

10.7.

10.8.

10.8.1.

10.8.2.

10.8.3.

10.8.4.

Antes da aplicagao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157, da Lei n°® 14.133, de 2021);

Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo CONTRATANTE ao(a) CONTRATADO(A), além da perda
desse valor, a diferencga serd cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n® 14.133, de
2021);

A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a
contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente;

Na aplicacdo das sangdes serdo considerados:
a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
as peculiaridades do caso concreto;

as circunstancias agravantes ou atenuantes;

os danos que dela provierem para a Administragdao Publica.

10.9. A aplicagao de qualquer penalidade prevista nesse Termo de Referéncia e no Edital, serdo

precedidas apos o regular processo administrativo, que assegurara o contraditorio e ampla defesa
ao CONTRATADO, observando-se o procedimento previsto na Lei Federal n.° 14.133, de 1° de
abril de 2021 e no Decreto Municipal n.° 765/2025-GPML, de 02 de janeiro de 2025.

10.10. Nos casos ndo contemplados nessa cldusula, aplica-se o disposto no Titulo IV, Capitulo I,

da Lein® 14.133, de 2021.

CRITERIOS DE PAGAMENTO
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Recebimento

11.1. Todos os servicos prestados serdo cobrados mensalmente, através da respectiva nota fiscal / fatura,
com demonstrativo contendo a relagdo atualizada de todos os servicos contratados € o respectivo
documento de cobranga. O pagamento ratifica concordancia com o rol de servigos cobrados pela
CONTRATADA.

11.2. A nota fiscal / fatura mensal sera encaminhada a CONTRATANTE, com antecedéncia minima de 5
(cinco) dias uteis a data de vencimento.

11.3. Nao havendo o pagamento da fatura, nem a contestacao do débito por parte da CONTRATANTE
junto a Central de Atendimento da CONTRATADA, serd encaminhado aviso de cobranga alertando da
existéncia de débito vencido, encargos moratorios aplicaveis e prazos para suspensao e encerramento dos
servigos.

11.4. O pagamento dos servicos prestados serd realizado pela CONTRATANTE de acordo com as
instrucdes constantes no documento de cobranga, sem isengdo da responsabilidade de pagamento pela
impossibilidade do recebimento da nota fiscal-fatura no prazo previsto.

11.5. A data de vencimento para cobranga pelos servicos prestados, obedecerdo as opgdes registradas pela
CONTRATANTE no momento da contratagao do(s) servigo(s).

11.6. O periodo de medicao, para fins de faturamento e de cobranca dos servigos contratados, inicia na
data de ativagdo constante na ficha de ativacao, com calculo pro-rata die quando cabivel, em fun¢ao da
escolha da data de vencimento pela CONTRATANTE.

11.7. Na ocasido da apresentagdo da nota fiscal a CONTRATADA devera apresentar todas as certiddes
negativas, atualizadas e vélidas mantendo as condi¢des de habilitacdo nos termos da Lei n°® 14133/21.
8.10.

11.8. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura a CONTRATANTE devera certificar todas as
certidoes negativas, atualizadas e validas mantendo as condi¢gdes de habilitacdo nos termos da Lei n°

14133/21.
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Liquidacao

11.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias tuteis
para fins de liquidagdo, na forma desta sec¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

11.10. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorroga¢do, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

11.11. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de

cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais

como:
11.11.1. o prazo de validade;

11.11.2. a data da emissdo;

11.11.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

11.11.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

11.11.5. o valor a pagar; e

11.11.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

11.12. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovacao da regularizagdo da situa¢do, sem onus
ao Contratante;

11.13. A nota fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovagao da regularidade fiscal a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.
11.13.1. A Administragao devera realizar consulta ao SICAF para:

11.13.2. verificar a manuten¢do das condi¢des de habilitacdo exigidas;

11.13.3. identificar possivel razdo que impeca a participacao em licitagdo/contratagdao no ambito do érgao
ou entidade, tais como a proibicao de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como

ocorréncias impeditivas indiretas.
Pagina 13 de 22



ESTADO DO AMAZONAS
PREFEITURA MUNICIPAL DE LABREA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

m CNPJ: 05.830.872/0001-09

11.14. Constatando-se a situagdo de irregularidade do Contratado, serd providenciada sua notificagdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante. 11.15.
Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar
aos o0rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado,
bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes
e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

11.16. Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.
11.17. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdao realizados normalmente, até que se

decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize.

Prazo de pagamento

11.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias tteis contados da finalizacao da liquidagao
da despesa.

11.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante

aplicacdo do indice IGP-M de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

11.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado.

11.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

11.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

11.23. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na

fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagcdo vigente.
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11.24. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, nao sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei

Complementar.

12. DA MODALIDADE DE LICITACAO E O JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

Forma de selecio e critério de julgamento da proposta

12.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagio de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO POR “ITEM”.

Forma de fornecimento

12.2. O fornecimento do objeto serd integral.

Exigéncias de habilitacio

12.3. Para fins de habilitacao, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

Habilitac¢io juridica

12.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territdrio nacional;

12.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

12.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor

Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

12.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
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contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

12.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucao
Normativa DREI/ME n°® 77, de 18 de margo de 2020.

12.9. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

12.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro
onde tem sede a matriz;

12.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da

respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971;

12.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da

consolidagdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

12.13. Prova de inscri¢dao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

12.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjuntan® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora
Geral da Fazenda Nacional;

12.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
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12.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

12.17. Prova de inscri¢ao no cadastro de contribuintes Estadual e Municipal relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

12.18. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

12.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

12.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova
de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal,

12.21. As certidoes apresentadas com prazo de validade expirado acarretardo a inabilitagcdo do licitante.
As certiddes que ndo possuirem prazo de validade somente serdo aceitas se as datas de emissdo ndo

excederem a 60 (sessenta) dias de antecedéncia da data prevista a abertura do certame.

Qualificacdo Economico-Financeira

12.22. certiddao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitagdo/contratagdo

(art. 5°, inciso 11, alinea “c”, da Instru¢do Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;
12.23. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso II);

12.24. Balanco patrimonial, demonstragao de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis
dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando, para cada exercicio:
12.24.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1

(um);
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12.25. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratagdo deverdo atender a todas as exigéncias
da habilita¢do e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura; e

12.26. Os documentos referidos acima limitar-se-30 ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter
sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

12.27. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmissdo da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

12.28. A empresa que se enquadre em alguma das excegdes previstas na Instru¢do Normativa n°
2.003/2021-RFB e suas alteracdes devera apresentar, obrigatoriamente, o Balango Patrimonial ¢ a
Demonstracao do Resultado do Exercicio — DRE juntamente com a comprovacdo de arquivamento na
Entidade/Orgdo Competente da sede ou domicilio da licitante, assinadas pelo representante legal da
empresa e por contabilista registrado no Conselho Regional de Contabilidade — CRC.

12.29. Caso a empresa interessada apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de
habilita¢do patrimdnio liquido minimo de 10% do valor da proposta apresentada pela licitante.
12.30. As licitantes deverdo ainda complementar a comprovagdo da qualificagdo econdmico-financeira
por meio de comprovagdo de possuir patrimonio liquido nao inferior a 10% (dez por cento) do valor
maximo estimado da proposta, devidamente atualizado para esta data, mediante declaracdo assinada por
profissional habilitado da 4rea contabil, apresentada pelo fornecedor, acompanhada da respectiva memoria
de calculo.

12.31. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratagdo deverdo atender a todas as exigéncias
da habilita¢do e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n° 14.133,
de 2021, art. 65, §1°).

12.32. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item deverd ser atestado mediante

declaragdo assinada por profissional habilitado da area contébil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificacdo Técnica

12.33. Comprovagao de aptidao para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnologica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio

da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, quando for
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emitido por ente privado devera este ser com firma reconhecida de quem o subscreveu, ou regularmente
emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

12.34. A empresa interessada devera apresentar, no minimo, 01 (um) atestado de Aptidao Técnica, para
comprovar a sua efetiva execugdo, fornecido por pessoa Juridica de direito publico ou privado, que
comprove o bom e regular fornecimento de bens e similares objeto deste termo, em condigdes compativeis
em caracteristicas e prazos, atendendo necessariamente os requisitos estipulados neste Termo de
Referéncia;

12.34.1. Sera considerado compativel com a quantidade o(s) atestado(s) que expressamente certifique(m)
que o licitante ja forneceu 10% (dez por cento) das quantidades descritas na proposta de pregos
apresentada na licitacdo.

12.34.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

12.34.3. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacgdo da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

12.35. Alvara de Funcionamento da Empresa, comprovando que a empresa estd em conformidade com as
exigencias fiscais e regulamentares do municipio, permitindo o funcionamento legal da empresa durante
o periodo da execugdo do contrato.

12.36. Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentagdo complementar:
12.36.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscri¢do € a comprovagao de que estdo domiciliados na
localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso [ e 42, §§2° a 6°
daLein. 5.764, de 1971;

12.36.2. A declaragao de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

12.36.3. A comprovagdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestagao
do servigo;

12.36.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;
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12.36.5. A comprovacao de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executarao o contrato;

12.36.6. Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de
fundacao; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c¢) regimento dos fundos instituidos
pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagao das trés ultimas assembleias gerais
extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias
gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a
contratar o objeto da contratagdo; e

12.36.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764,
de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao

fiscalizador.

13. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

13.1. A CONTRATADA arcara com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento
das obrigacdes assumidas;

13.2. A CONTRATADA devera manter, durante toda a vigéncia do contrato, as obriga¢des assumidas e
todas as condigdes de habilitacao e qualificacdo exigidas no contrato;

13.3. A CONTRATADA ficara obrigada a aceitar acréscimos e/ou supressoes em até 25% (vinte e cinco
por cento) do quantitativo inicial;

13.4. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administrag@o ou a terceiros, decorrentes de
sua culpa ou dolo na execug¢do do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo e o acompanhamento da CONTRATANTE;

13.5. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdencidrio, fiscal e comercial, resultantes da
execucao do Contrato;

13.6. Garantir que a agdo ou omissdo, total ou parcial, da fiscalizagdo da CONTRATANTE, ndo eximir4,
a CONTRATADA de total responsabilidade quanto ao cumprimento das obrigagdes pactuadas entre as
partes;

13.7. Caso a Empresa vencedora tenha sede fora do Estado deverd indicar um procurador ou representante

em Labrea/AM;
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13.8. Homologado o resultado da licitagdo, a Comissdo de Contratacdo convocard o interessado para
assinar o Termo de Contrato no prazo de 5 (cinco) dias uteis, podendo ser prorrogada por igual periodo,
desde que por motivo justificado e aceito pelo Comissdao de Contratagdao, respeitada a ordem de
classificacdo e a quantidade de fornecedores registrados;

13.9. A recusa injustificada ou cuja justificativa nao seja aceita pelo Comissao de Contratagao implicara
na instauragdo de procedimento administrativo autdbnomo para apuragdo e eventual aplicagdo de

penalidades administrativas, sendo garantido o contraditorio e a ampla defesa;

14. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

14.1. O custo estimado total da contratacdo anual, que corresponde ao valor méximo aceitavel, ¢ de RS
196.968,00 (cento e noventa e seis mil, novecentos e sessenta e oito reais), conforme custos unitarios
apostos na tabela contida no item 2 deste Termo de Referéncia.

14.1.1. em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis
ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugao da ata tal como pactuada, nos
termos do disposto na alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei n° 14.133, de 2021;

14.1.2. em caso de criagdo, alteracdo ou extincdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercussao sobre os precos registrados;

14.1.3. serdo reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice previsto
para a contrata¢ao; ou

14.1.4. poderao ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a contratagao.

15. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
15.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta da seguinte dotacdo:
0201.04.122.0011.2002 — Manutencao do Gabinete do Prefeito; 3.3.90.39.500 — Outros Servigos de

Terceiros Pessoa Juridica.

16. DECLARACAO DO SOLICITANTE
16.1. Declaramos que o presente Termo de Referéncia foi elaborado em foi elaborado em conjunto pelo

Orgido Demandante ¢ pela Equipe de Planejamento, com base nas especificagdes técnicas dos bens
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encaminhadas pelos principais interessados no registro de precos. O documento estd em conformidade
coma Lein®14.133/2021, o Decreto Municipal n® 765/2025-GPML e demais legislagdes aplicaveis, sendo
submetido a apreciacao do Excelentissimo Senhor Prefeito Municipal de Labrea/AM para analise e

aprovagao.

Elaboracao: Aprovacio:

Labrea/AM, 07 de maio de 2026.

FERNANDO QUEIROZ DE FREITAS ORMIZIO DE SOUZA LEITAO
Integrante Técnico Secretario Municipal de Administragao
Portaria 02/2025-GPML

Autorizacio:

Aprovo o Termo de Referéncia, com fundamento no artigo 14, VIII, do Decreto Municipal n°
765/2025GPML, considerando a importdncia da contratacdo, em face das justificativas técnicas

apresentadas.

GERLANDO LOPES DO NASCIMENTO
Prefeito Municipal de Labrea
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